Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli («Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12,
86/12, 94/13, 152/14) i ¢lanka 160. Statuta Osnovne Skole Gustava Krkleca (u
daljem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu,
Vijeéu roditelja i Vijeéu uéenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. 12.
2023. godine donosi

KUCNI RED

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne $kole Gustava Krkleca (u daljnjem tekstu: Skola)
ureduju se:

pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli

radno vrijeme

ucenici

roditelji i skrbnici

radnici Skole

ostali korisnici prostora Skole

pravila o postupanju prema imovini Skole

postupanje u slu€aju povrede Ku¢nog reda.

N~ WNE

Clanak 2.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli. S
odredbama ovog Kuc¢nog reda razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove
roditelje na pocCetku svake Skolske godine. Ako se tijekom Skolske godine
upiSe novi ucenik, razrednik je duzan ucenika i njegove roditelje upoznati s
odredbama Kuénog reda.

Tekst Kuénog reda dostupan je na web-stranici Skole i oglasnoj plogi Skole.

Clanak 3.

Odredbe ovog Kuénog reda vezane uz rodnu pripadnost neutralne su i
odnose se na osobe oba spola.



|. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU
SKOLE

Clanak 4.

Sluzbeni je ulaz u Skolu s istoéne strane $kolske zgrade gdje se nalazi porta.
Ulaz na sjevernoj strani Skolske zgrade koriste samo zaposlenici Skole i
dostava.

Ulaz na istoénoj strani Skole u razrednoj nastavi koristi se za ulaz u&enika
razredne nastave i produzenog boravka od 7:00 do 8:00 sati i kao izlaz
ucCenika razredne nastave i produZzenog boravka od 16:00 do 17:00 sati te za
izlaz uC€enika i djelatnika na vanjske Skolske prostore za vrijeme odgojno-
obrazovnog procesa.

Ulaz u dvoranu koristi se za izvodenje sportskih aktivnosti.

Nacin koristenja, zakljuCavanje i otkljuCavanje te nadzor ulaznih vrata
odreduje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole, osim u slu€ajevima organiziranih aktivnosti,
kao i u drugim slu€ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

— ometanje odgojno-obrazovnog rada

— pomaganije ili poticanje ulaska neovlastenih osoba u Skolski prostor

— o$tecCivanje i namjerno unistavanje Skolske imovine

— oneciS¢enje Skolskog prostora i okoliSa

— nedopusteno koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja tijekom
boravka u Skoli

— prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

— pusenje

— unoSenje i konzumiranje alkohola te energetskih pripravaka, duhanskih i
nikotinskih proizvoda, opijata te svih proizvoda zabranjenih osobama mladim
od 18 godina

— unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
— noSenje oruZja i opasnih predmeta

—igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

— unoS$enije tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja

— koristenje ili zlouporaba podataka iz pedagoske dokumentacije

— prisvajanje tudih stvari



— povreda dostojanstva druge osobe omalovazavanjem, vrijedanjem ili
Sirenjem neistina i glasina o drugom uceniku ili radniku Skole
— svi oblici nasilja ili bilo kojih drugih uznemirujucih i neprimjerenih ponasanja.

Svim osobama zabranjeno je dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole,
osim kada je to u svrhu odgojno-obrazovnog rada, odnosno uz posebno
odobrenje ravnatelja.

Clanak 7.

Radnici i uéenici Skole duzni su se medusobno kulturno ophoditi i postovati
princip nenasilne komunikacije te se s postovanjem, profesionalno i korektno
odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli i brinuti o
osobnoj sigurnosti i sigurnosti drugih.

Clanak 8.

Za javnost rada Skole odgovoran je ravnatelj koji je ovlasten davati izjave za
javnost.

Izjave za javnost iz stavka 1. ovog &lanka mogu davati i druge osobe iz Skole,
isklju€ivo uz dozvolu ravnatelja.

Istupanje u javnosti i davanje izjava o radu Skole bez odobrenja iz stavka 2.
ovog Clanka predstavlja povredu radne duzZnosti. Iznimka su javni nastupi u
kojima djelatnik ne predstavlja Skolu, a tematski su povezani sa Skolom.
Djelatnik je pritom duzan naglasiti da iznosi osobno glediste.

IIl. RADNO VRIJEME
Clanak 9.
Radno je vrileme Skole od 6:00 sati do 22:00 sata.

Nastava je organizirana u jutarnjoj smjeni i poc€inje u 8:00 sati, a zavrSava u
15:55.

Ugenici su duzni u Skolu doéi 10 minuta prije podetka nastave. Ug&enici
predmetne nastave ulaze na glavni ulaz, a u€enici razredne nastave na ulaz
za razrednu nastavu.

Ugenici ukljueni u program produzenog boravka mogu ulaziti u Skolu kroz
ulaz predviden za uCenike razredne nastave od 7:00 sati. UCenici borave u
Skolskom prostoru u prisutnosti dezurnih ucitelja.



Uc€enici imaju pravo na odmore izmedu nastavnih sati. Odmori izmedu
nastavnih sati traju 5 minuta. Veliki odmori poc€inju poslije prvog i drugog sata
te traju 10 minuta. Za vrijeme trajanja nastave i odmora ucenicima nije
dopusteno napustati Skolsku zgradu.

Ugenici ukljueni u program produzenog boravka mogu ulaziti u Skolu kroz

ulaz predviden za ucenike razredne nastave od 7:00 sati. UCenici borave u
Skolskom prostoru u prisutnosti dezurnih ucitelja.

Clanak 10.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.

Nacin evidencije nazoCnosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vazecim
propisima.

Clanak 11.
Raspored radnog vremena ravnatelja, struCne sluzbe, tajniStva i

radunovodstva istaknut je na ulaznim vratima ureda i mreznim stranicama
Skole.

11l. UCENICI
Clanak 12.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale
oblike odgojno-obrazovnog rada te objed.

Clanak 13.
Uc€enikovo je pravo i obveza:

— kulturno i s postovanjem ophoditi se prema radnicima Skole i drugim
osobama za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

— pristojno se odnositi prema drugim uc€enicima | uspostaviti odnos
medusobnog uvazavanja i postovanja

— omoguciti neometano odvijanje odgojno-obrazovnog rada



— odrzavati Siste i uredne prostore Skole

— dolaziti u Skolu uredni i primjereno obugeni (hlade, suknja ili haljina
primjerene duZine, majica ili koSulja najmanje kratkih rukava koja pokriva
trbuh i leda, majice bez dubokih dekoltea i sl.). U slu¢aju nepostovanja ucenik
Ce biti upucen kuci na preodijevanje uz prethodnu obavijest roditelju.

— odje¢a mora biti uredna i Cista (bez uvredljivih i diskriminirajucih natpisa na
bilo kojem jeziku), a ucenici i njihovi roditelji duzni su voditi brigu o izgledu
ucenika

— nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti u
predvidena garderobna mjesta

— pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno-obrazovnog rada te
savjesno i odgovorno izvrSavati sve obveze

— savjesno se odnositi prema imovini Skole

— sudjelovati u radu Vije¢a ucenika

— postovati odredbe &l. 6. Kuénog reda Skole.

Clanak 14.

Zabranjen je svaki oblika nasilja, vrijedanje, omalovazavanje, ismijavanje i
slicno medu uc€enicima i zaposlenicima.

Uc€enicima je zabranjeno rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim
imenima ili nadimcima, ismijavati, dobacivati uvredljive rije€i i komentare,
uzimati ili/i uniStavati tude stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati druge da
¢ine ono §to ne Zele, prijetiti, udarati, zanemarivati i isklju€ivati iz grupe.

UcCenicima je zabranjeno Koristiti se elektronickim medijima (internetom i
mobitelom) za ruganje, ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje,
nedopusteno objavljivanje tudih snimki i sli¢no.

Na svaki oblik nasilja primjenjivat ¢e se odredbe Pravilnika o kriterijima za
izricanje pedago$kih mijera, Protokola o postupanju u slu€aju nasilja i
Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova
u poduzimanju mjera zastite prava u€enika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima.

Clanak 15.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad. U predmetnoj nastavi uCionice se tijekom odmora
zaklju€avaju te ucenici u njih ulaze zajedno s uciteljem.

Svaki u€enik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika i predmetnog ucitelja.



Clanak 16.

Ugenici su duzni u Skolu dolaziti s &istom obuéom. Ugenici razredne i
predmetne nastave obvezno nose papuce.

Kapute, jakne, kiSobrane i sliCno svi ucenici trebaju odloziti u za to odredene
garderobe.

Clanak 17.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u ucionicu i ispricati se
ucitelju.

Kasnjenjem na nastavu u€enik ometa ucitelja i u€enike, stoga kasnjenje treba
izbjegavati. U slu€aju namjernog kasnjenja na nastavu primijenit ce se mjere
odredene Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Svaki izostanak s nastave i drugih obvezatnih Skolskih aktivnosti ucenika,
roditelj, odnosno skrbnik treba ispricati na nacin odreden Statutom OS
Gustava Krkleca.

Clanak 18.
Ucenici su duzni na nastavu donositi udzbenike i ostali potreban pribor za rad.

Skola nije odgovorna za nestanak vrijednih osobnih stvari i novca uCenika za
vrijeme njihova boravka u Skoli.

Predmeti kojima u&enici remete sigurnost i radni proces bit ¢e zadrzani u Skoli
i vraceni roditeljima u€enika uz poduzimanje odgovarajucih mjera predvidenih
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN br. 94/2015,
3/2017).

Clanak 109.

Ugenici ne smiju u Skoli koristiti mobitel ni ostale elektroni¢ke uredaje koji nisu
u funkciji odgojno-obrazovnog rada te ih na po€etku nastave odlazu u kutije u
ucionicama ili spremaju u torbe.

Za vrijeme nastavnog sata zabranjuje se sluSanje bilo kakve glazbe koja nije
u funkciji nastave. Strogo je zabranjeno fotografiranje, snimanje i slicne radnje
za vrijeme nastave i u prostorima Skole bez dopustenja ucitelja.



U sluCaju nedopustenog koristenja informacijsko-komunikacijskih uredaja
tijekom nastave i u prostorima Skole ugitelj, razrednik, struéni suradnik ili
zaposlenik Skole imaju pravo priviemeno zadrzati mobilni telefon ili drugi
tehniCki ureda.

Razrednik je o poduzetoj radnji u najkraéem moguéem roku obvezan
obavijestiti roditelja/skrbnika i pozvati ga da preuzme mobilni telefon ili drugi
tehnicki uredaj. Mobilni telefon ili drugi tehniCki uredaj do dolaska roditelja
pohranjuje se u tajnistvu Skole. Nadalje ée se postupati sukladno Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN br. 94/2015, 3/2017).

Clanak 20.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i
Setati razredom, osim u svrhu realizacije odgojno-obrazovnog rada.

UcCenik koji Zeli neSto pitati ili priopcCiti treba svoju namjeru pokazati
podizanjem ruke.

UcCenik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Clanak 21.

Uc€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i ostale
uredske prostorije.

Clanak 22.

Uc€enik ne smije samovoljno napustiti sat bez odobrenja ucitelja. Ako je razlog
uCenikova odlaska hitne naravi (bolest, obiteljski problemi i sli¢no), a
razrednik nije u Skoli, uCenik se javlja predmetnom ucitelju/zamjeniku
razrednika, ravnatelju ili stru¢énom suradniku.

Za vrileme trajanja nastave ucenik moze napustiti Skolsku zgradu samo uz
dopustenje razrednika, predmetnog ucitelja ili stru€nog suradnika koji ¢e o
potrebi odlaska uCenika iz Skole odmah obavijestiti roditelja ili skrbnika
djeteta.



Clanak 23.

U slu€aju nezgode ili nesretnog slu€aja predmetni ucitelj duzan je obavijestiti
ravnatelja, struCnog suradnika ili tajnika koji ¢e pozvati hitnu pomoc¢. Prvu
pomoc¢ do dolaska lije€nika mogu pruZiti samo za to obuceni djelatnici.

Clanak 24.

Ulazak uCenika u sportsku dvoranu dozvoljen je samo uz prisustvo
predmetnog ucitelja, razrednog ucitelja ili voditelja
izvannastavne/izvansSkolske aktivnosti, a u pratnji istih ucenici napustaju
dvoranu.

Za vrijeme odrZavanja nastave garderobe u dvorani moraju biti zaklju¢ane, a
brigu o tome vodi ucitelj koji izvodi nastavu.

U sportskoj dvorani vjezba se u sportskoj odje¢i i sportskim cipelama/
tenisicama, ali ne u onima u kojima ucenici dolaze u Skolu.

Clanak 25.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

— pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala

— izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi

— prijavljuju uciteljima poCetkom svakog nastavnog sata nenazocCne ucenike

— izvjeScuju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, odjeci i
sl.)

— nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu
provjeru ispravnosti ucionice, oSteCenja zidova, klupa, stolica i ostaloga
inventara te o uoCenim ostecenjima izvjeScuju dezurnog ucitelja, tajnika ili
domara Skole

— svakog ucenika koji se ne pridrzava reda ovlasteni su prijaviti dezurnom
ucitelju.



Clanak 26.

Svi uéenici Skole imaju moguénost konzumirati mlijeéni obrok i/ili rugak u
Skolskoj blagovaonici prema utvrdenom rasporedu koji se donosi na poCetku
nastavne godine odlukom ravnatelja. Cijenu obroka odreduje Osnivac.
Ucenici koji obroke samostalno donose hrane se u Skolskoj blagovaonici.
Prehrana uCenika u u€ionicama nije dozvoljena.

Hranu nije dopusteno iznositi iz blagovaonice. U€enici se za vrijeme
blagovanja moraju pona$ati uljudno.

Nakon zavrSenog obroka duznost je svakog u€enika da pribor za jelo vrati na
za to odgovarajuce mjesto.

U blagovaonici su za red odgovorni razrednici i u€itelji u programu
produzenog boravka za uCenike razredne nastave te dezurni ucitelji za
uCenike predmetne nastave.

Clanak 27.
UcCenik ima pravo na sigurnost i zasti¢enost u Skolskoj zgradi i izvan nje.

U slucaju ugrozavanija ili kréenja nacela sigurnosti uCenici trebaju odmah
potraziti pomo¢ ugitelja, struénih suradnika ili ravnatelja Skole, a oni su duzni
postupati sukladno Protokolu o postupanju u slu€aju nasilja medu djecom i
mladima, Protokolu o postupanju u sluc¢aju nasilja u obitelji, Protokolu o
postupanju u slu€aju seksualnog nasilja i Pravilnika o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima.

Clanak 28.

Ako je suradnja izmedu uditelja i u€enika narusena, potrebno je:

razgovarati s uciteljem

ako je izostalo rjeSenje s uciteljem, razgovarati s razrednikom
potraziti pomo¢ struéne sluzbe Skole

obratiti se ravnatelju Skole

obavijestiti roditelja o dogadanjima u Skoli.

abrwnpE



IV. RODITELJI | SKRBNICI

Clanak 29.

Prava i obveze roditelja:

— briga o redovitom pohadanju obveznog dijela programa, kao i ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada u koje je u€enik ukljucen

— sudjelovanje u djetetovu obrazovanju i prac¢enje postignuca

— redovito informiranje o uc€enju i vladanju svog djeteta sukladno ¢&l. 14.
Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli

— sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja u svrhu unapredenja i realizacije
Skolskog kurikula.

Roditelji su duzni medusobno se kulturno ophoditi i postovati princip nenasilne
komunikacije te se s posStovanjem i korektno odnositi prema radnicima i
drugim osobama koje borave u Skoli te postovanjem Kuénog reda osigurati
sigurnost u€enicima.

Clanak 30.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja prema
rasporedu informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim
sastancima te putem web-stranice Skole.

Iznimno, u opravdanim slu€ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u
vrijeme koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitelj. Roditelji ili stranke
ulaze na sluzbeni Skolski ulaz kako je propisano ¢l. 4.

Roditelji ne mogu pozivati ucitelja za vrijeme sata iz razrednog odjela.
Roditelji ne mogu sjediti na nastavi i pratiti rad ucitelja ili svoga djeteta, osim
ako to ne zatraZi stru¢na osoba.

Razrednik nije duzan davati informacije roditeljima za vrijeme trajanja odmora,
osim ako se nije s roditeljem drukcije dogovorio. Roditelj ne moze ucitelje
nazivati mobilnim uredajem za vrijeme nastave, ali ni u nenastavno vrijeme,
osim ako se razrednik nije drukcije dogovorio. Razrednik nije duzan davati
informacije roditelju izvan Skole ili pri sluajnim susretima.

Zbog neometanog odvijanja nastavnog procesa i sigurnosti ucenika ulazak u
Skolu dozvoljen je isklju€ivo roditeljima i ostalim strankama koje imaju
dogovorene sastanke ili uz prethodnu najavu.

Za vrijeme nastavnog sata roditelji/skrbnici i ostale stranke ne smiju ulaziti u
ucionicu ni na bilo koji nacin ometati redovni tijek nastave.



Clanak 31.

Roditelji uCenika prvoga razreda mogu biti pratnja svojoj djeci do ucionice prvi
tiedan pohadanja nastave. Poslije toga i za njih vrijede pravila ponasanja koja
vrijede i za druge roditelje.

Roditelji u€enika koji pohadaju program produzenog boravka dolaze na ulaz
razredne nastave u 15:45 sati. Pritom ne ulaze u Skolu, ve¢ ucenike dovodi
ucitelj. Po u€enike koji pohadaju program produzenog boravka do 17:00 sati
roditelji dolaze na glavni ulaz te odlaze do ucionica gdje se javljaju ucitelju.

Clanak 32.

Individualni informativni razgovori i roditeljski sastanaci propisani su ¢l. 15.
Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucCenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli, a za organizaciju i provedbu zaduZen je razrednik
kako je propisano Godignjim planom i programom rada Skole.

Nepostovanjem obveza roditelja Skola ¢e postupiti sukladno &l. 136., st. 2. i 4.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.

Clanak 33.

Na razgovor sa struénim suradnikom Skole roditelj/skrbnik i ostale stranke
dolaze u uredovno vrijeme koje je izvjeSeno na vratima ureda, i to prema
dogovoru sa stru¢nim suradnikom ili po pozivu.

Razgovor s ravnateljem Skole potrebno je, u sluéaju da nije ranije dogovoren,
najaviti u tajnistvu Skole.

Clanak 34.

Svaki roditelj koji ulazi u Skolu duzan je javiti se dezurnoj osobi uz predo&enje
osobne iskaznice i svaki posjet roditelja Skoli mora se evidentirati. Roditeljski
sastanci evidentiraju se skupno kao jedan dogadaj s toCnim vremenom
poCetka uz prethodnu najavu razrednika.

Clanak 35.



Roditelji mogu boraviti u Skoli i za vrijeme Dana Skole, projektnih dana i
drugih manifestacija koje se odrzavaju u Skoli.

Clanak 36.

Roditelj moze ulaziti u Skolu (bez prethodne najave i na poziv dezurnog
ucitelja ili razrednika) u hitnim situacijama. Hithom se situacijom smatra naglo
pogorSanje djetetova stanja (nesvjestica, teza fiziCka povreda, epilepticki
napad, Sec¢erna koma, astmati¢ni napad i sl.). Hithom se situacijom takoder
smatra situacija u kojoj se dijete ponasa tako da ugrozava sigurnost druge
djece i uCitelja.

Clanak 37.

Boravak roditelja u Skoli za vrijeme nastave izvan propisanih razloga mogué
je iskljuéivo na temelju odobrenja ravnatelja i odluke UCciteljskog vijeca.
Roditelji ili skrbnici u€enika ne mogu boraviti u ucionici za vrijeme nastave,
osim ako to zatrazi stru¢na osoba.

Clanak 38.

Roditelji uCenika s teSko¢ama (invalidi), koji nemaju status roditelja
njegovatelja, mogu biti pratnja svom djetetu do razrednoga odjela (pri ulasku
u ucionicu i izlasku iz ucionice). U nastavno vrijeme i tijekom odmora roditelji
ucenika s teSkoéama ne mogu boraviti u Skoli ni u ugionici.

Ako dijete ima zdravstvenih teSkoéa koje zahtijevaju struénu pomoc¢, osoba
koja pruza struénu pomoé u Skoli moZe se zadrzavati samo u vrijeme
pruzanja pomoc¢i u za to predvidenom prostoru (koji nije ucionica). Roditelji
nemaju pravo biti u Skoli za vrijeme pruzanja uobi¢ajene (svakodnevne)
medicinske pomoc¢i stru¢ne osobe. Ako roditelj samostalno pruza djetetu
(svakodnevnu) uobiajenu medicinsku pomo¢, moze se zadrzavati u Skoli
samo za vrijeme pruzanja pomogi.

Roditeljima/skrbnicima koji su u svojstvu statusa njegovatelja ucenika s
teSkoCama u razvoju bit ¢e omoguceno aktivno ili pasivno dezurstvo sukladno
potrebama udéenika i moguénostima Skole, i to uz prethodnu suglasnost
Ugiteljskog vijeéa i potpisanu izjavu ravnatelja Skole.

Roditelji sa statusom njegovatelja u€enika s teSko¢ama ne mogu boraviti u
ucionici tijekom nastave.



V. RADNICI SKOLE

Clanak 39.

Radnici Skole duzni su pridrzavati se svih zakonskih odredbi koje se odnose
na djelatnost odgoja i obrazovanja, prava i obveza koje proizlaze iz radnog
odnosa, ispunjavati svoje obveze predvidene Skolskim kurikulumom i
Godi$njim planom i programom rada Skole sukladno zaduZenim tjednim i
godisnjim radnim obvezama.

Clanak 40.

UCitelji su duzni dolaziti na radno mjesto najmanje 10 minuta prije pocCetka
nastave, izuzev dezurstava.

Dezurni ugitelji u Skolu dolaze najmanje 15 minuta prije pocetka nastave i
dezuraju za vrijeme svakog odmora prema rasporedu dezurstava propisanih
Godi8njim planom i programom rada Skole.

Dezurni ugitelji osobno su odgovorni ravnatelju Skole za dosljedno provodenje
Kuénog reda te zbog toga:

— dezuraju od 7:45 sati do 15:55 sati prema rasporedu dezurstava

— dezuraju u razrednoj nastavi i produzenom boravku od 7:00 do 17:00 sati u
skladu s organizacijom smjena i planom rada u produzenom boravku kako je
propisano Godi$njim planom i programom rada

— odobravaju ucenicima ulazak u Skolsku zgradu i nadziru izlazak iz nje

— spre&avaju svaki nered u prostorima Skole.

Za vrileme odmora dezurni ucitelji obvezni su obilaziti dijelove Skolskog
prostora prema zaduzenjima, paziti na provedbu Kuénoga reda, kontaktirati
sa strankama. DeZurni ucitelji duzni su savjesno obavljati svoj posao
dezurstva i voditi biljeSke u Knjizi dezurstva Cime ¢e pridonijeti redovitom i
kvalitetnom odvijanju svih aktivnosti predvidenih GodiSnjim planom i
programom rada Skole.

Kod ulaznih vrata domar, spremacice ili dezurni ucitelji paze na to da ucenici
ne izlaze iz zgrade, primaju stranke i upucuju ih u ¢ekaonice u razrednoj i
predmetnoj nastavi.

U slucaju opravdanog nedolaska na posao ucitelja koji je odredenog dana
dezuran, ravnatelj odreduje zamjenu za odsutnog dezurnog ucitelja.



Clanak 41.

UCitelj razredne nastave duzan je docCekati ucitelja u produzenom boravku,
podnijeti izvjeSCe o jutarnjem radu i stanju u odjelu, a u slu€aju zakasnjenja
ucitelja duzan je izvijestiti ravnatelja.

Clanak 42.

Ravnatel] je duzan pratiti rad razrednih odjela, organizirati zamjene ucitelja,
voditi evidenciju o radnom vremenu nastavnog osoblja te pratiti dezurstva
ucitelja i poslove vezane uz dnevni i tjedni rad po rasporedima.

Clanak 43.

Za vrijeme sata ucitelji ne smiju neopravdano napustati ucionicu i u€enike
ostavljati same.

Ucenici ne smiju biti na Skolskom igralistu ili u u€ionici bez nadzora.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave udaljiti uéenika izvan prostora Skole ili iz
ucionice.

U slu€aju neprimjerenog ponasanja ucenika dezurni ili predmetni ucitelj duzan
je obavijestiti razrednika, odnosno struénu sluzbu Skole, upisati dogadaj u
Knjigu dezurstava i Evidenciju neprimjerenih ponaSanja te ¢e u sluCaju teze
povrede Kuénog reda ili tezeg oblika neprihvatljivog ponasanja Skola
postupati sukladno vaze¢im protokolima i pravilnicima.

Clanak 44.

Ako je udcitelj na posljednjem satu nastave odredenog razrednog odjela ili
ucenici iz bilo kojeg razloga vise nemaju nastavu, on ih osobno prati do
garderobe pazedi na red i disciplinu u€enika prilikom izlaska iz Skole.



Clanak 45.

Ako ugitelji iz bilo kojeg razloga pozivaju uéenike u Skolu izvan redovne
nastave, duzni su ih sami uvesti u zgradu u zakazano vrijeme.

Izlazi li ugitelj s udenicima izvan Skole, duZan je to neizostavno priopditi
ravnatelju ili stru¢nom suradniku Skole.

Clanak 46.

Zakasni li ugitelj iz bilo kojeg razloga u Skolu, duzan je ispri¢ati se ravnatelju,
a ako ne moze doci na nastavu obavezan je, ako je ikako moguce, bar jedan
sat prije poCetka svoje nastave javiti svoj nedolazak ravnatelju ili tajniku kako
bi se mogla organizirati zamjena.

U sluéaju priviemene nesposobnosti za rad svaki radnik Skole duzan je $to
prije obavijestiti ravnatelja Skole i priopéiti mu predvideno trajanje bolovanja, a
najkasnije u roku od tri dana duzan je dostaviti lije€niCku potvrdu o
privremenoj nesposobnosti za rad u tajniStvo Skole.

Ako zbog opravdanog razloga radnik nije mogao ispuniti obvezu iz stavka 2.
ovoga €lanka, duzan je to uciniti $to je ranije moguce, a najkasnije u roku od
tri dana od dana prestanka razloga koji ga je u tome onemogucavao.

Clanak 47.

UcCiteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih
naprava koje mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica stru¢nih tijela Skole (razredna vijeéa,
uciteljska vijeca, strucni aktivi, ispitne komisije i sl.).

Clanak 48.

Ugitelji i ostali djelatnici Skole duzni su voditi brigu o svom izgledu i odijevanju
u skladu s dobrim ukusom i profesionalnom etikom.

Clanak 49.

Za vrijeme svog deZurstva spremacice su duzne:

— provjeravati jesu li ulazi u Skolu zakljugani

— otvarati vrata ucenicima, uciteljima i drugim radnicima te posijetiteljima
— upucivati posijetitelje u odgovarajuce urede ili kabinete.

Za vrijeme svih odmora spremacice dezuraju i na hodnicima, u prizemlju i na
katu.



Clanak 50.
Na ulazu u zgradu dezura domar.

Domar je duzan na dezurstvo za vrijeme velikog odmora doc¢i 5 minuta prije
zvona i ostati 5 minuta nakon zvona.

VI. OSTALI KORISNICI PROSTORA SKOLE

Clanak 51.

Ostalim korisnicima prostora Skole smatraju se sve fizi¢ke ili pravne osobe
koje provode izvanskolske odgojno-obrazovne djelatnosti ili koriste Skolske
prostore u rekreativne svrhe i koje su sa Skolom sklopile ugovor o najmu uz
suglasnost Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade na temelju
Programa javnih potreba u osnovnom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba te
na temelju sporazuma o razgrani¢enju troskova.

Ostali korisnici prostora Skole duzni su pridrzavati se svih odredbi Kuénog
reda.

Clanak 52.
Ostali korisnici prostora Skole posebno su duzni:

— pisanim putem tajnistvo Skole obavijestiti o terminima odrzavanja
izvanskolskih aktivnosti

— pridrzavati se dogovorene satnice i pisanim putem izvijestiti tajnistvo Skole
o mogucim promjenama ili otkazu termina

— uputiti roditelje na odredbe Kuénog reda Skole na prvim roditeljskim
sastancima.

Clanak 53.

Roditelji uCenika koji pohadaju izvanskolske aktivnosti u prostorima Skole
dovode ucenike do glavnog ulaza u Skolu, odnosno u Skolsku dvoranu gdje
ucenike preuzimaju voditelji izvanskolskih aktivnosti.

Zbog neometanog odvijanja nastavnog procesa i sigurnosti ucenika
roditeljima nije dozvoljen ulazak ni zadrzavanje u prostorima Skole i Skolske



dvorane, izuzev u opravdanim slu€ajevima kao Sto su informativni razgovori i
roditeljski sastanci te uz prethodnu najavu roditelja, odnosno voditelja.

Voditelj izvanskolske aktivnosti duzan je izvijestiti tajnistvo Skole o terminu
odrzavanja roditeljskog sastanka kako bi se pravovremeno osigurao
odgovarajuci prostor.

Clanak 54.

Roditelji uCenika koji pohadaju izvanskolske aktivnosti duzni su s poStovanjem
i korektno odnositi se prema radnicima i drugim osobama koje borave u Skoli
te postovanjem Kuénog reda osigurati sigurnost ucenicima.

Clanak 55.

U sluCaju nepridrzavanja odredbi Kuénog reda, kao i u ostalim sluajevima
predvidenim Ugovorom o zakupu, Skola moze ostalim korisnicima
jednostrano raskinuti Ugovor o zakupu.

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 56.

Svi radnici, ugenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su brinuti se o
imovini Skole prema naéelu dobrog gospodara.

O svakoj materijalnoj $teti na imovini Skole, odnosno osobnoj imovini, uéenici
su duzni izvijestiti deZzurnog ucitelja, odnosno razrednika, a ucitelji ravnatelja.

Clanak 57.

Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari, za koje nije utvrdeno kome
pripadaju, predati tajnistvu ili spremacici koja ih do pronalazenja vlasnika
privriemeno odlaZze na odredeno mjesto u Skoli.



Clanak 58.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganije.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne
materijale i tehniCka nastavna sredstva i pomagala, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 59.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja
ili drugi kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju, tajniku ili
ravnatelju koji su duzni poduzeti odgovaraju¢e radnje u svrhu otklanjanja
kvara.

Clanak 60.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad,
a posudene udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti
neostecene.

Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan CcCuvati i neoSteCene
pravodobno vratiti.

Clanak 61.
Ugenici su odgovorni za $tetu koju u&ine na imovini Skole prema opéim
propisima obveznog prava.

Clanak 62.

Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te
propisima radnog zakonodavstva.



VIIl. POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 63.

U Skoli su zabranjeni svi oblici fizickog i psihickog nasilja, iskazivanja
neprijateljstva i svakog drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 64.

U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke
pripadnosti, boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozZaja, bracnog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,
izraZavanija ili spolne orijentacije.

Clanak 65.
Svaki ucenik, ucitelj ili druga osoba koja uoli neko od nedozvoljenih
ponasanja iz ovog Ku¢nog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja,
odnosno ravnatelja.
Dezurni ucitelj, odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od
nedozvoljenih ponasanja ovog Kuénog reda da prestane s nedozvoljenim

pona$anjem jer ée u suprotnom biti udaljena iz prostora Skole, dobrovoljno ili
putem nadleznog policijskog sluzbenika.

Clanak 66.

Postupanje prema odredbama ovog Kucnog reda sastavni je dio radnih
obveza radnika i u¢enika Skole.

Clanak 67.

Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se
povredom radne obveze.



Clanak 68.
Uc€eniku se za pona$anja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izredi
pedagosSke mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
te odredbama Statuta Skole.

Clanak 69.
O sluCajevima tezih neprihvatljivih ponaSanja ucenika prema drugim
ucenicima, diskriminacije, nasilnickog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj

Skole duzan je izvijestiti nadleZna drzavna tijela te postupiti prema propisanim
protokolima i pravilnicima.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 70.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i 7.12.2023.
godine.

Clanak 71.

Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje vaziti Kuéni red donesen
13.12.2016. godine, KLASA: 003-05/16-01/02, URBROJ: 251-168-16-1

KLASA: 011-02/23-01/03
URBROJ: 251-168/01-23-1

U Zagrebu, 7.12.2023.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:

Lidija Zupan, akademski kipar Marija Lukovi¢, dipl.u€.



